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1 BEM-VINDO

Caro avaliador, a Revista Expressao Catolica agradece a sua disponibilidade em avaliar
NOSSOS Manuscritos.

Ao ser designado pela Editora Chefe como AVALIADOR(A), vocé recebera um e-mail com
o assunto “A Revista Expressao Catélica solicita avaliacio de artigo”. Neste e-mail vocé
encontrara as seguintes informagdes:

a) Titulo do trabalho;

b) Resumo do trabalho e;

¢) Prazo para avaliagao.

ApoOs receber este e-mail, vocé devera acessar o sistemade editoracdo
eletrbnica OJS no  endereco
http://publicacoes.unicatolicaquixada.edu.br/index.php/rec para confirmar sua disponibilidade
de avaliacao.

2 ACESSO AO SISTEMA

Caro avaliador, para realizar a avaliacao de manuscritos a Revista Expressao Catélica, vocé
deve possuir uma conta e estar logado no sistema de editoragédo eletronica OJS. O seu cadastro é
realizado pela equipe de suporte da Revista Expressao Catodlica.

Caso vocé ja tenha acesso ao sistema como LEITOR ou AUTOR, entre em contato com Suporte
da Revista através do e-mail revistaexpressaocatolica@unicatolicaquixada.edu.br, ou ainda pelo
telefone (88) 3412-6740, para habilitar a funcdo de AVALIADOR ao seu cadastro.

No entanto, se vocé ainda nao possui acesso ao portal, a equipe ira viabilizar o seu cadastro
e enviar suas credenciais por e-mail, caso vocé ainda ndo as tenha recebido.

2.1 Acesso

De posse de suas credenciais (login e senha), acesse o Portal da Revista Expressao Catdlica.
Vocé podera logar-se no sistema através do menu superior direito (Figura 1) ou através da pagina
disponivel conforme o destaque na Figura 2:

Figura 1 — Acesso

Cadastro | Acesso

Atual Arquivos Sobre ~ Portal Antigo Q Buscar

Fonte: os autores (2022).
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Figura 2 — Login

Acesso

Usudrio *

login

Senha

Esqueceu a senha?

Mantenha-me conectado

Acesso

Fonte: os autores (2022).

Preencha os campos do formulario de Login, sendo que:

a) Login: o seu Login informado no ato do cadastro no Portal da Revista.

b) Senha: a senha de acesso informada no ato do cadastro no Portal da Revista.

c) Cliqgue em ACESSO para efetuar o Login.

Pronto! Vocé estara logado no sistema e a pagina que a Figura 3 apresenta estara disponivel
para voce.

Figura 3 - Pagina do Usuério Autor logado na Revista

Submissdes

Fila Arguivos © Ajuds

Minhas Submissées Designadas Q  Buscar T Filtros  Nova Submissdo

N&o foram encontradas submissoes.

Fonte: os autores (2022).

2.2 Recuperacao de Acesso

Caso vocé tenha esquecido sua senha de acesso e ndo tenha conseguido efetuar o login,
cligue em “"Esqueceu a senha?”, informe o seu e-mail e solicite uma nova senha clicando em NOVA
SENHA. Logo em seguida, verifique o e-mail informado e siga com o procedimento informando
uma nova senha.



http://publicacoes.unicatolicaquixada.edu.br/index.php/rec/login
http://publicacoes.unicatolicaquixada.edu.br/index.php/rec/login
http://publicacoes.unicatolicaquixada.edu.br/index.php/rec/login/lostPassword
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Figura 4 — Campo para solicitar nova senha

Acesso

Uswugrio *

login

Senha

[TT T

|E CUeC Eua5enha?|

Mantenha-me conectado

| Acesso |

Fonte: os autores (2022).

Figura 5 — Segundo passo para solicitar nova senha

Redefinir senha

Por razdes de seguranga, este sistema envia por e-mail uma nova senha ao usuario cadastrado, em vez de recordar a

senha atual.

Digite seu email abaixo para redefinir sua senha. Uma confirmacao sera enviada para este endereco de e-mail.

E-muil do usudrio cadastrado *

autor@gmail.com

Redefinir senha

Fonte: os autores (2022).

Caso nao lembre o e-mail com o qual realizou o seu cadastro no Portal da Revista ou nao
consiga efetuar a troca de senha através do exemplo apresentado nas Figuras 4 e 5, entre em
contato através do e-mail revistaexpressaocatolica@unicatolicaquixada.edu.br ou através do
telefone (88) 3412-6740.

3 AVALIACAO DO MANUSCRITO

Agora que vocé esta logado no sistema ja é possivel realizar a avaliacao solicitada pela Editora
Chefe da Revista. Para isto siga os passos a seguir.



mailto:revistaexpressaocatolica@unicatolicaquixada.edu.br
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Figura 6 — Pagina Inicial
Submissdes
Fila ( 1 Arquivos o Ajuda
Minhas Submissdes Designadas Q  Buscar T Filtros Nova Submisséo

&1 Designacdo de Avaliagao
Artigo Teste . .
9 Visualizar
Prazo de Resposta Prazo de Avaliagdo

A Esperando uma resposta do avaliader.

Fonte: os autores (2022).

ApOs ter sido designado para realizar a avaliagdo de um manuscrito sua pagina inicial
aparecera conforme a Figura 6. Para ter acesso aos detalhes da submissdo é necessario clicar em
“VISUALIZAR".

3.1 Requisicao (Passo #1)
Na pagina de Avaliacao vocé tera acesso a mais detalhes do manuscrito (Titulo, Resumo etc.).

Figura 7 — Informacgdes do Manuscrito

Avaliagdo:Artigo Teste

1. Requisigdo 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagao 4. Finalizacao

Pedido de Avaliacédo

Wocé foi selecionado como um potencial avaliador da submissdo a seguir. Abaixo esta uma visdo geral da mesma, assim como os prazas para

esta avaliagdo. Esperamos que esteja apto a participar.

Titulo do artigo
Artigo Teste

Resumo

Teste

Tipo de avaliagao
Duplo-cega

Fonte: os autores (2022).

Rolando a pagina um pouco mais para baixo (figura 8) vocé podera observar também:
a) Agenda de Avalicao: Mostra as datas relacionadas ao processo de avaliagdo do
manuscrito. A data em que a avaliacao foi solicitada pelo editor, o prazo para que vocé
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informe se podera ou nao realizar a avaliagdo e, em caso de aceite, a o prazo final para a
realizacao da avaliacao;

b) Conflito de Interesse: Apds ter acesso ao Titulo e o Resumo do manuscrito vocé devera
informar se ha ou nao conflito de interesses que possam atrapalhar o processo ético e
cego da avaliagao.

c) Aceitar a Avaliacdo: Caso concorde em avaliar o manuscrito vocé devera escolher a opgao
Aceitar a Avaliagao e dar continuidade ao processo;

d) Recusar Pedido de Avaliacao: Caso ndao concorde em avaliar o manuscrito vocé devera
escolher a opgao Recusar Pedido de Avaliacao.

Figura 8 - Informacdes do Manuscrito (2)

Agenda de avaliacdo
04-08-2022 18-08-2022 25-08-2022

Pedido do editor Prazo de resposta Prazo para avaliac

ewiaa oo eqine € respost

=1}
=]

Sobre as datas limites

Conflitos de Interesse
Este editor tem uma paolitica de divulgacdo de potenciais conflitos de interesse de seus avaliadores. Por favor, tome um n

namento para rever

esta politica.

Conflitos de Interesse

® N3o ha nenhum conflito de interesse
O Podem haver canflitos de interesse (Especifique abaixa)

[J sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a declaragdo de privacidade.

Aceitar Avaliagdo, Continue no Passo #2 Recusar Pedido de Avaliacdo

Fonte: os autores (2022).

3.2 Diretrizes (Passo #2)

Tendo aceitado realizar a avalicdo vocé seguira para o Passo #2. Sera possivel observar
algumas "DIRETRIZES" para a realizacdo da avalicdo. Estando ciente e de acordo vocé devera
escolher a opgao "CONTINUAR NO PASSO #3" (Figura 9).
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Figura 9 — Diretrizes

Avaliacao:Artigo Teste

1. Requisigao 2. Diretrizes

Diretrizes de Avaliagdo

1. Informar a0 editor se ndo for possivel realizar
houver a possibilidade de um conflito;

avaliacio;

(%]

. Mensurar o mérito cientifico, a originalidade e

editor;

periddico que possa ser de seu conhecimento;

8. Abster-se do contato direto com o autor.

3. Download e Avaliagdo

4. Finalizagao

Responsabilidades do(a) Parecerista para com o processo de Avaliagdo:

a avaliagdo no prazo e fornecer nomes de potenciais pareceristas;

4. Proporcionar uma avaliagdo criteriosa, justa, construtiva e informativa do manuscrito avaliado;

0 escopo do manuscrito;

Continuar no Passo #3

2. Informar ao editor sobre qualquer potencial conflito de interesse, pesscal ou financeiro, e recusar-se a realizar a avaliagdo quandao

3. Cumprir com as instrugdes por escrito do editor sobre as expectativas do periddico quanto ao escopo, conteddo e qualidade da

6. Indicar maneiras de melhor o manuscrito & recomendar aprovagdo ou reprovagao usando 3 escala de classificacio definida pelo

7. verificar as preocupagbes éticas, tais como violacdo de normas estabelecidas para tratamento de sujeitos humanos ou animais, bem
coma semelhanga substancial entre o manuscrito e qualquer artigo publicado ou manuscrito submetido simultaneamente a outro

Voltar

3.3 Download e Avaliacao (Passo #3)

Fonte: os autores (2022).

No Passo #3 vocé tera acesso ao Artigo e ao Formulario de Avaliacao (Figura 10).

Figura 10 — Download e Avaliacao

Avaliacdo:Artigo Teste

1. Requisigdo 2. Diretrizes 3. Download & Av

Arquivos para avaliagao

| 113

\ 3

Artigo Teste.docx

Diretrizes de Avaliagdo
Diretrizes de Avaliacio

| Formulario de Avaliagao|

LSim

O MEo

aliagdo 4. Finalizagdo

Q, Buscar

exto do Artigo

Caro(a) avaliador{a), preencha a avaliagdo do trabalho.

[ASPECTO FORMAL] O trabalho apresenta atualidade, originalidade, relevancia e abrangéncia do tema? *

Fonte: os autores (2022).
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Ap06s fazer o download do arquivo e |é-lo vocé podera realizar a avaliacdo respondendo as
perguntas do Formulario de Avalicao. A avaliagdo baseia-se em trés pontos principais: ASPECTO
FORMAL e REFERENCIAS E CITACOES. Todos os itens do Formulario devem ser preenchidos.

Na parte final da avaliacao vocé devera definir o seu Parecer Final (Figural1) e definir a
recomendacao que mais se adequa a sua decisao:

a) Recomendado para publicacio sem necessidade de modificagées: quando o
manuscrito encontra-se pronto para ser publicado, ou seja, sem necssidade de
modifcagdes em seu apecto formal e referencial tedrico;

b) Recomendado para publicacdo apés modificacdes sugeridas: quando o manuscrito
necessita de correcdes para ser publicado;

c¢) Nao recomendado para publicacao: quando o manuscrito nao atender aquilo que é
exigido pela revista e/ou pela comunidade cinetifica.

Figura 11 — Parecer Final

Parecer final: *

Recomendadeo para publicacdo sem necessidade de modificacdes.
Recomendadeo para publicacdo apos modificagdes sugeridas.
Mao recomendado para publicagdo.

Fonte: os autores (2022).

Caso seja de seu interesse enviar uma copia do trabalho com seus comentarios, ndo esquega
de remover seus dados de autoria das propriedades do arquivo. Vocé pode enviar uma nova versao
do trabalho que vocé avaliou com as modificaces sugeridas (Figura 12). Para tanto, clique no botado
“Buscar” para abrir a caixa de selecao do arquivo no seu disco rigido (ou outras midias removiveis).
Em seqguida, clique em “Enviar Arquivo” para fazer o upload do ficheiro (Figura 12).

Figura 12 — Transferir

Transferir

i
[S

[
o
i
[1
T

Arquivos do avaliador Q, Buscar Enviar Arquivo

Fonte: os autores (2022).

Por fim, vocé devera registrar sua recomendagdao a Revista. Selecione uma das opc¢les
presentes na caixa de selecao apresentada pela Figura 13, conforme julgamento de sua avaliacdo
do trabalho.

Em seguida, clique no botao “Enviar Avaliacao”.
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Figura 13 — Recomendagéo

|Recnmendag§o |

Escolha uma cpgdo A

Escolha uma opgdo
Aceitar

Correctes obrigatdrias

Submeter novamente para avaliacdo - .
) P s S UETVELTE L | Salvar para depois | Voltar
Submeter a outra revista

Rejeitar
Ver comentarios

Fonte: os autores (2022).

Ao finalizar sua avaliagao, clique em "OK" na caixa de didlogo que aparecera em sua tela. Ao
clicar em "OK" vocé ndao podera mais modificar sua avaliacao e ela sera recebida pela Editora (Figura
14).

Figura 14 — Confirmacao

Confirmar w

Tern certeza de que deseja enviar seu parecer?

OK Cancelar

Fonte: os autores (2022).
3.4 Finalizacao (Passo #4)

Quando vocé chega a “Finalizacao” (Passo #4) significa que o processo de avaliagdo chegou
ao fim (Figura 5).

Figura 15 — Finalizacdo da Avaliacdo

1. Requisigdo 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagéo 4. Finalizagdo
Avaliagao Enviada

Obrigado por completar a avaliagdo da submiss3o. Seu parecer foi submetido com éxito. Agradecemos a sua contribuicdo
para a qualidade do trabalho que publicames. O editor pode contatd-lo novamente para obter mals informacdes se for

necessario

Discussao da avaliagao Adicionar comentérios
Fechado

v = I - 0

1714

Fonte: os autores (2022).

Enviaremos a devolutiva aos autores e daremos seguimento ao processo de
avaliagdo/publicagdao do manuscrito.



